
Ihre Aufgaben

•	 Sie sind im Team verantwortlich für die 		
Identifikation und vollumfängliche Bearbeitung 
von VgV- und anderen Bewerbungsverfahren. 
Hierzu gehören insbesondere:

•	 Recherche von VgV-Verfahren zur Vorstellung in 
der Geschäftsleitung

•	 Prüfung der Ausschreibungsvoraussetzungen, 
systematische Planung und Begleitung des 	
Bewerbungsprozesses

•	 Recherche und Zusammenstellung von 
Referenzen und notwendiger administrativer 
Nachweise

•	 Einbindung und Koordination der am Verfahren 
beteiligten Fachplaner und Ihrer Beiträge

•	 Erstellung der finalen Bewerbungsunterlagen 
und Präsentationen

•	 Enge Abstimmung mit der Geschäftsleitung und 
internen Fachbereichen

STANDORT BOCHUM

SSP AG
Lise-Meitner-Allee 30
44801 Bochum
Deutschland

Kontakt
T +49 234 30709-0
F +49 234 30709-1011
info@ssp.ag

Ihre Bewerbung!

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!
Ihre aussagekräftige Bewerbung, senden Sie bitte per E-Mail an Thomas Ringleb:
t.ringleb@ssp.ag.
Bitte geben Sie in Ihrer Bewerbung an, auf welcher Plattform Sie diese Stellenanzeige gefun-
den haben.
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

STANDORT KARLSRUHE

SSP AG
Durlacher Allee 77
76131 Karlsruhe
Deutschland

Kontakt
T +49 721 9819967-2011
F +49 234 30709-1011
info@ssp.ag

STANDORT AACHEN

SSP AG
Dresdener Str. 3
52068 Aachen
Deutschland

Kontakt
T +49 234 30709-0
F +49 234 30709-1011
info@ssp.ag

STANDORT BERLIN

SSP Rüthnick Architekten 
GmbH
Kohlfurter Straße 41/43
10999 Berlin
Deutschland

Kontakt
T +49 30 201714-0
F +49 30 201714-28
buero@ruethnick.com

Ihre Qualifikation

•	 Abschluss im Bereich Architektur, Innenarchi-
tektur, Bauingenieurwesen, Techniker o. ä.

•	 Verständnis für Hochbauprojekte und idealer-
weise Kenntnisse im Bereich des öffentlichen 
Vergaberechts durch Berufserfahrung in 
vergleichbarer Position

•	 Gute Kenntnisse in allen gängigen MS Office- 
und Adobe-Programmen

•	 Sehr gutes mündliches und schriftliches Aus-
drucksvermögen

•	 Strukturierte teamorientierte und sorgfältige 
Arbeitsweis

Wir bieten

•	 Ein abwechslungsreiches und 		
verantwortungsvolles Aufgabengebiet

•	 Ein Anstellungsverhältnis mit langfristiger 
Perspektive sowie persönlicher 		
Entwicklungsmöglichkeit

•	 Einen modernen Arbeitsplatz mitten im Grünen

•	 Eine sehr gute Anbindung an die öffentlichen 
Verkehrsmittel

•	 Ein flexibles Arbeitszeitmodell

•	 Ein internationales Team mit über 17 Nationen


