
Wir suchen dich!

Büro-/Projektmanager*in (m/w/d) 
in Berlin in Teil- oder Vollzeit 

Hast du Lust in einer dialogorientierten Kommunikationsagentur kreative Kommunikation 
für die Branchen Bau und Energie zu betreuen? Dann schick uns deine Bewerbung.

Wir sind eine inhabergeführte Agentur mit kleinem Kernteam und einem zuverlässigen Pool 

aus Freelancern in Berlin Prenzlauer Berg. In unserem interdisziplinären Gemeinschaftsbüro 

aus der Gründerzeit arbeiten wir in freundschaftlich verbundener Atmosphäre.

Unser Ansatz ist der Dialog auf allen Ebenen. Besonders gern entwickeln wir interaktive For-

men der Kommunikation. Beispiele hierfür findest du auf unserer Website www.peppermint.de, 

die übrigens in Kürze ihren Relaunch erfährt.

Wir brauchen dich für:

 » die Koordination und eigenständige Durchführung von Kommunikationsprojekten und 

Produktkampagnen

 » die Ausführungsplanung und -organisation von Veranstaltungen

 » die vertrauensvolle Zusammenarbeit mit den Kunden und externen Dienstleistern

 » alle internen und externen Anfragen im Rahmen der dir übertragenen Projekte

 » das Backoffice, das Controlling und das Aufbereiten von Projektergebnissen

Was du mitbringst:

 » einen akademischen Hintergrund, 1–2 Jahre relevante Berufserfahrung,

 » Spaß an der direkten Zusammenarbeit mit Kunden und Kooperationspartnern und sehr 

gute kommunikative Fähigkeiten

 » technisches und operatives Know-how und sicheren Umgang mit den Office Programmen

 » hohe Eigeninitiative, Selbstorganisationsfähigkeit und die Bereitschaft, schnell Verantwor-

tung zu übernehmen

 » Deutsch auf Muttersprachniveau, Englisch sehr gute Kenntnisse

Was wir dir anbieten:

 » unbefristeter Arbeitsvertrag mit betrieblicher Altersvorsorge und Fort- und Weiterbildungs-

möglichkeiten

 » kurze Entscheidungswege, flache Hierarchien

 » sympathische Kolleg*innen für den fachlichen Austausch und den täglichen Plausch an 

der Kaffeemaschine 

 » freies ÖPNV-Ticket oder Firmenfahrrad

 » monatlich kündbare Mitgliedschaft an EGYM Wellpass, die dich nur 25,-€ pro Monat kostet

Ist das genau das, was du tun willst? Dann sende deine Bewerbung inkl. Abschluss- und 

Arbeitszeugnissen sowie Referenzschreiben unter Angabe deines frühestmöglichen Eintritts-

termins und deiner Gehaltsvorstellungen an: 

Gero Angreß, jobs@peppermint.de
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